
Auszubildender zum
Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) 
Ab 1. August 2023

Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir in Jena:

Haben wir Ihr 
Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

HI Bauprojekt GmbH

• Erlernst Du allgemeine kaufmännische Tätigkeiten

• Erwirbst Du grundlegende Kenntnisse in der Büroorganisation

• Lernst Du die Prozesse in einem Planungsbüro kennen

• Übernimmst Du eigenständig Aufgaben im Sekretariat

Während deiner Ausbildung

• Du beendest spätestens im Sommer 2023 die Schule erfolgreich

• Deutsch und Mathe gehören zu Deinen Lieblingsfächern

• Dir macht die Arbeit am PC Spaß

• Du bist ein Organisationstalent

• Du arbeitest engagiert, sorgfältig und zuverlässig

• Du bist ein Teamplayer

Das erwarten wir von dir

• Familienfreundliches und wertschätzendes Umfeld

• Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen

• Engagiertes Team in familiärer Atmosphäre

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit fl exiblen Arbeitszeiten

• Team-Events wie gemeinsame Ausfl üge und Feiern

• Obst und Getränke Flatrate   

Was wir bieten

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit fl exiblen Arbeitszeiten

• Team-Events wie gemeinsame Ausfl üge und Feiern

E-Mail: mail@hi-bauprojekt.de

Telefon: +49 (0) 36 41 / 52 20 0

Kahlaische Straße 4 • 07745 Jena


